
附件9：

2015年铜陵市中职学校技能大赛会计技能赛项规程

一、赛项名称

会计技能

二、竞赛方式和内容

本赛项包括“会计手工”和“会计电算化”两个分赛项。

（一）竞赛方式

1.“会计手工”分赛项

“会计手工”分赛项为团体赛，每支参赛队由3名选手组成。3名选手分别担任出纳、会计、会计主管三个岗位角色，分别独立完成分岗位单项比赛内容，并协作完成团队协作比赛内容。

2.“会计电算化”分赛项

“会计电算化”分赛项为个人赛。每名选手必须全部参加该分赛项的点钞、翻打传票、会计电算化操作三项内容比赛。

（二）竞赛内容

1.“会计手工”分赛项

“会计手工”分赛项包括分岗位单项比赛和团队协作比赛两个环节。

（1）分岗位单项比赛

每一名选手按照确定的岗位分工，按要求独立完成比赛内容。

出纳岗位操作包括：办理现金、银行结算业务；登记现金、银行存款日记账；编制银行存款余额调节表；会计凭证的整理与装订等。

会计岗位操作包括：填制和审核原始凭证、编制记账凭证；登记三栏式、多栏式、数量金额式明细分类账；产品成本计算等。

会计主管岗位操作包括：登记总账；编制资产负债表、利润表；编制纳税申报表等。

比赛每一岗位30分，总计90分。限时90分钟。由竞赛平台和裁判人员分别评分。

（2）团队协作比赛

三名选手按照岗位分工，按要求协作完成比赛内容。

资料模拟一家小型制造企业一个月的经济业务，执行《小企业会计准则》和现行税法，运用科目汇总表核算形式，完成40—50笔经济业务的会计核算。操作过程包括：账簿的设置、原始凭证的填制和审核、记账凭证的编制与审核、科目汇总表的编制、账簿登记、会计报表编制等。要求参赛选手结合竞赛平台操作，由竞赛平台自动评分。

比赛总分210分，限时180分钟。

2.“会计电算化”分赛项

“会计电算化”分赛项包括翻打传票比赛、点钞比赛和会计电算化操作比赛三个环节。

（1）翻打传票

每20组数据为1题，按翻打传票专用设备的程序和方法进行，题目限时10分钟，不限量，比赛成绩由系统自动生成。

（2）点钞

比赛采用佰元面额练功券，单指单张采用整把（设置差错）形式，多指多张采用散把形式。选手持钞采用手持式或手按式均可，多指多张和单指单张各限时5分钟，不限量。

（3）会计电算化操作

资料模拟制造业企业一个月的40-50笔经济业务，执行《小企业会计准则》和现行税法，运用记账凭证核算形式，经济业务主要以原始凭证形式呈现，选手根据题目要求完成相关业务处理。

竞赛软件启用总账、财务报表、工资、固定资产、进销存等模块，业务处理按要求在相应的模块中完成。基本操作包括初始设置、填制和审核原始凭证、编制记账凭证、审核记账凭证、记账、对账并结账、编制资产负债表和利润表等。

比赛总分100分，限时180分钟。
三、竞赛规则

（一）“会计手工”分赛项

1.竞赛现场按各参赛代表队设置竞赛台位，每一台位按出纳、会计、会计主管三个岗位标注操作位置，各参赛队在裁判人员的指导下，按抽签确定的竞赛台位号和出纳、会计、会计主管三个岗位指定的岗位位置就坐。各队选手应检查台位号与抽签号是否相符。

2.比赛统一配备竞赛中需要的证账表、用品用具及印章等。

3.待比赛命令发布后，方可开始答题。竞赛过程中如有疑问或遇设备、软件等故障，参赛选手应举手示意，裁判人员、技术人员等应及时予以解决。确因计算机软件或硬件故障，致使操作无法继续的，经裁判长确认，予以启用备用工作台。

4.分岗位单项比赛必须由每一名选手按照确定的岗位任务独立完成；团队协作比赛由三名选手根据岗位分工协作完成。

5.竞赛时间终了，选手应全体起立，结束操作。将资料和用品用具整齐摆放在操作台上，经裁判人员清点后方可离开赛场，离开赛场时不得带走任何资料。

（二）“会计电算化”分赛项

1.翻打传票

（1）比赛设现场裁判若干名，计时员1名。

（2）使用组委会统一提供的传票、铁制文件夹子及爱丁数码翰林提输入设备。

（3）比赛前选手按主裁判的提示要求检查、整理传票，在翰林提系统中选择比赛题库。

（4）按主裁判的“准备”提示进入翰林提系统的传票算界面，并进行相关设置。

（5）按主裁判的“选题打本”和“页码”提示进行传票整理。

（6）按主裁判的“选题题号”提示做好准备。

（7）按主裁判的“开始”口令开始比赛。

（8）完成一题20笔数据的计算后，选手根据系统提示的起始页号和行（题号），进行下一题计算。

（9）按系统随机提示的页号、题号和数字，逐键进行录入计算，不得漏题、跳页，不得结合运用心算。

（10）比赛时间到，选手停止操作，并在裁判指导下按秩序退场。

（11）比赛前，选手在主裁判口令提示下，先按照上述程序进行5分钟时间的练习，然后再按照上述程序进行比赛。

2.点钞

（1）比赛设现场裁判若干名，计时员1名。

（2）比赛使用组委会统一提供的比赛用佰元面额练功券(国赛专用点钞券）、海绵缸（配甘油）、扎条、笔、印章（采用“万次章”）、记录表、点钞机等。

（3）一律采用坐姿形式进行点钞。

（4）单指单张以整把形式进行，按不少于50%的比例设置差错，每把错张不超过±４张，并在每把练功券的第一张和最后一张上写上把次编号。

（5）单指单张无设错整把（即点验数为100张的把次），必须经过起把、点数、拆把、扎把、盖章等动作。设错把次必须经过起把、点数、在把条上记录差错张数等动作（用-4，-3，-2，-1，+1，+2，+3，+4等数字记录）。起把时不用拆把，无设错整把清点后需拆把并扎把，设错整把无需拆把也无需扎把。

（6）单指单张比赛时，选手应按备用练功券序号顺序点钞，不得跳把。未经清点的把次不得作为已点把数（即不得甩把）。点钞要求一张一张点，不得一指多张，每一把必须点完最后一张，否则不计该把成绩。

（7）多指多张比赛必须经过抓把、点数、扎把、盖章等操作过程。清点的每一正确把为100张。

（8）扎把以提起任意一张不被抽出或散开为准。盖章既可点一把盖一章，也可以全部点完后一次性盖章，盖章以清晰可见为准。

（9）选手按顺序入场，待全部选手进入赛场后，在主裁判统一口令下在座位上就坐，不得随意移动备点练功券和其他用具。在主裁判“请选手试点”口令下，选手可使用试点把次进行试点，在主裁判“试点时间到”口令下结束试点。

（10）在主裁判发出“请选手准备”口令后，选手可将备点练功券、把条、印章等进行检查和整理，并按个人习惯移动在合适的位置上。主裁判发出“预备”口令时，选手起第一把在手。当主裁判发令“开始”口令后，选手方可点钞。最后30秒时，由主裁判预告时间，以便选手准备结束。

（11）比赛结束前，主裁判进行五秒倒计时，主裁判发出“时间到”口令时，选手应立即停止点钞、扎把和盖章等动作，按要求填写成绩记录单，其中单指单张比赛应注明差错张数（-4，-3，-2，-1，+1，+2，+3，+4），并将已点完的钞把按顺序整理，放入筐内交裁判人员点验。

（12）裁判人员评分后，选手须签字确认后方可并离开赛场。

3.会计电算化操作

（1）选手在工作人员的引导下进入考场，检查座位号与抽签号是否相符。在裁判人员指导下输入准考证号。待比赛命令发布后，方可开始答题，考试系统自动倒计时。

（2)比赛开始后30分钟内选手不得交卷。比赛只允许交卷一次，不能重复交卷，不能随意点击交卷退场按钮。 

（3）依据《小企业会计准则》、现行税法和财政部会计基础工作规范处理经济业务。

（4）按照比赛系统操作要求，完成初始设置、审核或完善原始凭证、编制记账凭证、审核记账凭证、记账、对账并结账、编制资产负债表和利润表等。

（5）比赛结束时，将资料和工具整齐摆放在桌子上，经裁判人员确认后方可离开赛场，离开时不得带走任何资料。

四、评分标准和方法

（一）“会计手工”分赛项
1.分岗位单项比赛

分岗位单项比赛参考评分标准表

	竞赛内容
	分工
	评分规则
	参考

分值
	评分

方法

	办理现金、银行结算业务；登记现金、银行存款日记账；编制银行存款余额调节表；会计凭证整理、装订等
	出纳
	按照填制支票、银行汇票、商业汇票、汇兑、委托收款等银行转账结算凭证，登记现金、银行存款日记账，编制银行存款余额调节表，会计凭证整理、封皮填写和装订等的内容正确性和规范性评分。
	30
	系统20分

人工10分

	编制记账凭证；登记明细分类账；产品成本计算等。
	会计
	按编制记账凭证，登记三栏式、多栏式、数量金额式明细分类账，产品成本计算等内容的正确性和规范性评分。
	30
	系统20分

人工10分

	登记总账；编制资产负债表、利润表；编制纳税申报表等。
	会计主管
	按照登记总账，编制资产负债表、利润表、所得税、增值税、地方税申报表等的内容正确性和规范性评分。
	30
	系统20分

人工10分

	合       计
	90
	


2.团队协作比赛

团队协作比赛参考评分标准表

	竞赛内容
	分工
	评分规则
	参考

分值
	评分
方式

	会计凭证编制与审核
	会计

出纳

会计主管
	按照编制会计凭证的正确性和规范性评分。
	150
	系统

	科目汇总表编制
	会计主管
	按照科目汇总表的编制的正确性评分。
	10
	系统

	现金日记账、银行存款日记账的设置与登记
	出纳
	按照日记账登记的正确性和规范性评分。
	10
	系统

	明细分类账的设置与登记
	会计
	按照明细分类账登记的正确性和规范性评分。
	10
	系统

	总账的设置与登记
	会计主管
	按照总账登记的正确性和规范性评分。
	10
	系统

	资产负债表和利润表
	会计主管
	按照报表各项目指标的计算与填写的正确性评分。
	20
	系统

	合         计
	210


（二）“会计电算化”分赛项
1．翻打传票评分标准

（1）按系统提示的连续20页同一行的20个数字累加计算，未按数字顺序录入或录错任何一位数字的，该题不得分。

（2）正确1题得分20分。

（3）对于比赛时间到但没能完成一题全部20个数据的，由系统自动根据选手实际完成的正确录入数据计算小分。

（4）总分=20×正确的题数+最后一题小分。

（5）由评分系统自动评分。

2.点钞评分标准

（1）正确一把计10分，错误一把扣10分。单指单张最后一把未完成的不计分，多指多张最后一把已点张数按比例计分（错误时按比例扣分），最后一把得（扣）分=已点张数×0.07。

（2）单指单张未设错把次没有拆把、扎把或扎把不符合要求的每把扣2分；多指多张没有扎把或扎把不符合要求的每把扣2分。单指单张未点完最后一张的该把为“0”分。

（3）没有盖章或盖章不清楚的每把扣1分。

（4）主裁判发出“开始”口令前点钞（“抢点”），或者发出“时间到”口令后仍继续点钞（“超时点”）的，各扣去10分；未经点数扎成一把（“甩把”）的扣10分。

（5）单指单张得分=（正确把数－错误把数）×10-扣分合计；多指多张得分=（正确把数－错误把数）×10+（最后一把点数×0.07）-扣分合计

（6）单指单张、多指多张最低分为0分。对已扣满10分的错误把次不再进行拆把、扎把、盖章等扣分。

（7）由裁判人员现场评分，选手签字确认。

3.会计电算化操作评分标准

会计电算化操作评分标准表

	竞赛

内容
	技术要求
	评分规则
	参考

分值
	评分

方式

	初始

设置
	按照题目要求进行初始设置
	根据初始设置的内容进行评分
	15
	系统

	会计凭

证填制
	按照题目要求填制、审核或完善原始凭证、编制记账凭证
	根据原始凭证填制和审核，记账凭证填制的内容（种类、日期、附件张数、借贷方科目、借贷方金额、辅助核算信息等）进行评分
	70
	系统

	凭证

审核
	按照业务处理要求进行记账凭证审核
	根据凭证审核过程进行评分
	5
	系统

	记账
	按照业务处理要求进行记账
	根据记账的过程进行评分
	
	

	对账和

结账
	按照业务处理要求进行对账和结账
	根据对账和结账的过程进行评分
	
	

	编制

报表
	编制资产负债表、利润表
	根据报表项目的设置和生成的数据评分
	10
	系统

	合          计
	100
	


（三）总分计分方法

1.“会计手工”分赛项
各代表队“会计手工”分赛项比赛总成绩为该队三名选手的全部成绩之和。
2.“会计电算化”分赛项
（1）翻打传票按最高得分选手成绩折算为总成绩的20分，其他选手成绩按占最高得分选手成绩的比例折算。翻打传票折算分=实际得分×20/项目最高分。

（2）点钞折算分按单指单张和多指多张分别计算,最高得分选手成绩折算为总成绩的10分，其他选手成绩按占最高得分选手成绩的比例折算。折算分=实际得分×10/项目最高分。选手点钞折算分=单指单张折算分+多指多张折算分。

（3）会计电算化操作按最高得分选手成绩折算为总成绩的60分，其他选手成绩按占最高得分选手成绩的比例折算。会计电算化折算分=实际得分×60/项目最高分。

（4）“会计电算化”分赛项比赛每位选手总成绩按该选手折算后的三项成绩合计计算。

五、竞赛须知

1. 参赛选手务必于赛前30分钟到检录处等候，迟到15分钟以上按弃权处理，已检录入场的参赛选手未经允许，不得擅自离开赛场。

2. 参赛选手进入赛场，不允许携带任何书籍和其他纸质资料（相关技术资料的电子文档由组委会提供），不允许携带通讯工具和存储设备。
3. 参赛选手须在确认竞赛内容和现场设备等无误后开始比赛，如发现问题应及时报告裁判人员。
4. 参赛选手进入操作比赛现场后，应听从裁判的指挥，在裁判长宣布比赛开始时，开始比赛计时。
5. 当比赛过程中出现技术故障等设备问题时，参赛选手应提请裁判员到设备处确认原因，对于因设备故障停机耽误的时间，由裁判长确认将酌情延续该选手的参赛时间。

6. 各参赛选手须按规范要求操作竞赛设备，一旦出现严重的安全事故，经裁判长批准后取消其参赛资格。

7. 参赛选手完成整个操作流程后，经裁判员检查许可，方能离开参赛场地。

2015年铜陵市中职学校技能大赛
会计技能赛项技术规范

一、会计手工和会计电算化比赛业务范围

1. 货币资金：库存现金、银行存款、其他货币资金。

2. 应收款项：应收票据、应收利息、应收账款、预付账款、其他应收款。

3. 存货（实际成本计价）：原材料、在途物资、周转材料、库存商品、委托加工物资、存货清查。

4. 固定资产：固定资产增加、固定资产减少、固定资产折旧、固定资产清查。

5. 流动负债：短期借款、应付票据、应付账款、预收账款、应付职工薪酬、应交税费、其他应付款。

6. 所有者权益：实收资本、资本公积、盈余公积、本年利润、利润分配。

7. 成本：要素费用、制造费用、完工产品与在产品成本分配、产品成本核算品种法。

8. 收入和利润：主营业务收入和成本、其他业务收入和成本、期间费用、营业利润、营业外收入和支出、营业税金及附加、所得税费用。

9. 财务报表：资产负债表的编制、利润表的编制。

二、比赛环境

1. 会计手工、翻打传票、点钞、会计电算化操作分别需要面积100㎡左右的比赛场地1间（具体根据参赛人数确定）。场地采光、通风良好。

2. 比赛场地分别为每个选手配备比赛需要的物品。

3. 每个选手工位标识清楚。

4. 翻打传票比赛场地为每个选手配备一套爱丁数码公司翰林提ZD96BW输入设备1套。

5. 点钞比赛场地配备验钞机5台、扎把机2台、佰元面额练功券1200把、扎条1200条。海绵缸（配甘油）、笔、印章（采用“万次章”）等每人1套。

6. 会计手工和会计电算化操作比赛场地每间机房配备1台服务器，服务器安装竞赛专用平台。选手比赛用计算机每人1台。

7. 每位选手使用的设施设备，规格、型号、新旧程度一致，保证竞赛的公平。

三、竞赛技术平台

（一）“会计手工”分赛项

会计手工分赛项比赛的记账凭证采用“通用记账凭证”，账簿、报表、原始凭证等内容和格式符合会计基础工作规范、银行结算凭证符合中国人民银行规定、纳税申报表符合国家税务总局规定。

竞赛软件采用广州市福思特科技有限公司会计手工处理竞赛平台，功能包括选手信息管理、试题导入、操作结果的自动评判、成绩采集等。（参赛院校可登陆http://119.145.71.210:8088/kjsgjs练习。）

服务器。配置参数：CPU主频2G以上，硬盘空间40G 以上，内存4G以上，DVD光驱。软件环境：Windows 2003 Server 中文版操作系统；SQL Server 2000数据库+SP4；MS Office 2003(中文版，含WORD、EXCEL和ACCESS)；五笔、智能ABC、微软、搜狗拼音等输入法。

客户端。配置参数：CPU主频2G以上，硬盘空间20G以上，内存2G以上，DVD光驱。软件环境：Windows XP Professional SP2 中文版操作系统；SQL Server 2000数据库 + SP4；MS Office 2003（中文版，含WORD、EXCEL和ACCESS）；五笔、智能ABC、微软拼音、搜狗拼音等输入法。

（二）“会计电算化”分赛项

1.翻打传票

（1）比赛采用爱丁数码公司翰林提ZD96BW输入设备。

（2）比赛传票规格为：长约19厘米，宽约8厘米，70G书写纸， 16磅Time new roman粗斜体印刷；每本共100页，每页五行数，四至九位数，其中四、九位数各占10%，五、六、七、八位数各占20%，都有两位小数；页内依次印有（一）至（五）的行次标记，0―9十个数字均衡出现。

（3）评分系统采用爱丁数码公司翰林提ZD96BW输入设备评分系统。

2.点钞

点钞比赛用使用由保定融钞纸制品销售有限公司提供的佰元面额的练功券。
3.会计电算化操作

（1）比赛用软件。比赛系统采用畅捷通T3软件进行初始化和业务处理操作，参赛选手的操作结果均保存在服务器上。评分系统功能包括操作结果的自动评判、成绩采集等。

（2）服务器、客户端同会计手工比赛。

四、赛场其他要求

1.采用杀毒软件对服务器进行防毒保护。

2.屏蔽竞赛现场使用的电脑USB接口。

3.采用UPS防止现场因突然断电导致的系统数据丢失，额定功率：3KVA，后备时间：2小时，电池类型：输出电压：230V±5%V。
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